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Péddsteameti ennetustoo osakonna peaspetsialist
AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 struktuuriiiksuse nimetus: ennetustdd osakond;

1.2 ametikoht: ennetustoo osakonna peaspetsialist;

1.3 teenistuskoht: Raua 2, Tallinn;

1.4 alluvus allub vahetult ennetust66 osakonna juhatajale;

1.5 asendamine peaspetsialisti draolekul asendab teda osakonnajuhataja poolt

midratud ametnik.

2. AMETIKOHA EESMARK

Ametikoha pohieesmérk on arendada ning juhtida iileriigilist piddsteala ennetustood.

3. TEENISTUSKOHUSTUSED
Ennetusto6 osakonna peaspetsialist:
3.1. juhindub oma teenistusiilesannete tditmisel EV 0igusaktidest, péddstealastest oOigusaktidest,

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.
3.6.
3.7.
3.8.
3.9.
3.10.
3.11.
3.12.
3.13.

Padsteameti pohiméirusest ja peadirektori kiskkirjadest, ennetustoé osakonna pdohiméiirusest,
eetikakoodeksist ning muudest digusaktidest;

planeerib ja koordineerib iileriigiliste piddsteala ennetustod meedia kampaaniate teostust ja
labiviimist;

planeerib ja koordineerib iileriigilisi piisteala ennetustood projekte;

planeerib ja koordineerib piisteala ennetustod teabematerjalide viljatootamist, vilja andmist ja
levitamist;

kogub, siilitab péddsteala ennetustdo teabematerjalide iile ja peab vastavat arvestust;

planeerib ja koordineerib péisteala ennetustdod koolitus, Oppuseid, teabepéevi ja teisi tiritusi;

esindab Eestit pdisteala ennetustood rahvusvahelises koostoovorgustikus;

kogub infot vilisriikides toimunud ennetustdo alastest projektidest;

osaleb erinevates vilisprojektides;

osaleb ametisiseste toogruppide to0s vastavalt osakonnajuhatajalt saadud volitustele;

tdidab osakonna juhataja korraldusel puuduva ametniku iilesandeid;

tdidab muid juhtkonnalt ja osakonnajuhatajalt saadud seaduslikke korraldusi;

tdidab juhtkonnalt ja osakonna juhatajalt saadud teenistuskohast mittetulenevaid korraldusi vastavalt
Avaliku teenistuse seaduse (edaspidi ATS) § 60 1g 1 ja 2 alusel.

4. OIGUSED
Ennetusto6 osakonna peaspetsialistil on digus:

4.1.
4.2.

4.3.

esindada Pidsteametit oma vastutusala iilesannete tiditmisel;

saada teenistusiilesannete tditmiseks Péddsteameti juhtkonnalt, struktuuriiiksustelt ja Pddsteameti
valitsemisalas olevatelt asutustelt vajalikku informatsiooni, selgitusi ning dokumente;

kasutada kooskdlastatult ennetustoé osakonna juhatajaga eriteadmisi vajavates kiisimustes vastavate
ekspertide voi spetsialistide abi ning teha ettepanekuid t60gruppide moodustamiseks;



4.4.

4.5.

4.6.
4.7.
4.8.
4.9.

teha ennetustdo osakonna juhatajale ettepanekuid oma t60 ning talituse to6 paremaks
korraldamiseks;

nduda korralduse kirjalikku formuleerimist, kui korralduse tditmine on talituse juhataja arvates
majanduslikult kahjulik voi seadusandlusega vastuolus;

keelduda teenistuskohast mittetulenevate iilesannete tditmisest;

saada koolitust oma tooks vajalike oskuste ja teadmiste tdiendamiseks;

saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid;

saada konsultatsiooni ja tehnilist abi punktis 5.8 nimetatud seadmete kasutamisel.

5. VASTUTUS
Ennetusto6 osakonna peaspetsialisti vastutab:

5.1
5.2.

5.3.

54.

oma teenistuskohustuste tépse ja digeaegse tditmise eest;

tema poolt esitatud informatsiooni digsuse eest: todtulemused, andmed, jareldused, ettepanekud,
jmt.;

asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud ametialase informatsiooni ning riigisaladust kujutava
konfidentsiaalsena saadud informatsiooni saladuses hoidmise eest;

tooalaseks kasutamiseks antud vara sihipdrase kasutamise ja sdilimise eest.

6. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED
Ennetusto6 osakonna peaspetsialisti ametikoht eeldab:

6.1.

6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6.6.

6.7.
6.8.

riiklikult akrediteeritud 6ppekava alusel omandatud kdrgharidust, soovitavalt padstealast voi
pedagoogilist;

pidevat kompetentsuse tdstmist pideva enesetdiendamise ja koolituse kaudu;

teadmisi Piiisteameti ja tema valitsemisala asutuste tegevusest ning lilesannetest;

eesti keele oskust korgtasemel;

kahe vdorkeele (soovitavalt vene ja inglise keel) oskust kesktasemel koos erialase sdnavara
valdamisega;

riigi pohikorda, kodanike diguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust
reguleerivate digusaktide tundmist;

arvuti, s.h. teksti- ja tabeltootluse programmide ja andmekogude kasutamisoskust;

head suhtlemisoskust ja pingetaluvust, usaldusviirsust, kohusetundlikkust, otsustus- ja
vastutusvoimet, analiiiisi- ja algatusvoimet, koostoovoimet- ja valmidust, enesekehtestamise oskust,
iseseisvust, korrektsust.
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