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Pédsteameti demineerimiskeskuse peaspetsialisti
AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Struktuuriiiksuse nimetus: | demineerimiskeskus;

1.2. ametikoha nimetus: peaspetsialist;

1.3. ametisse nimetamine: nimetab peadirektor;

1.4. teenistuskoha asukoht: Niidu 15, Pirnu;

1.5. kellele allub: allub vahetult demineerimiskeskuse juhatajale;

1.6. alluvad: alluvaid ei ole;

1.7. asendamine: peaspetsialist draolekul tdidab tema teenistuskohustusi

demineerimiskeskuse juhataja poolt miiratud teenistuja.

2. AMETIKOHA POHIEESMARK
Demineerimiskeskuse peaspetsialisti ametikoha eesmirk on demineerimisalase digusruumi loomine ja
erialase koolituse korraldamine.

3. JUHINDUB

3.1.  Paidsteameti pohiméadrusest, demineerimiskeskuse pohimairusest, sisekorraeeskirjadest,
asjaajamise korrast ning teistest Piisteameti t60d reguleerivatest digusaktidest;

3.2.  kéesolevast ametijuhendist;

3.3. demineerimisalastest digusaktidest;

3.4.  avaliku teenistuse seadusest.

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

4.1. Oigusaktide eelndude koostamine;

4.2. demineerimisalase koolituse korraldamine;

4.3.  vajadusel demineerimistoode tegemine ja juhtimine;

4.4.  valmisolek tootada véljaspool ettendhtud todaega;

4.5. professionaalse taseme hoidmine ja tOstmine regulaarsete erialaste treeningutega;
4.6.  toovahendite korrashoidmine ja vastavuse kontroll;

4.7.  osaleda demineerimialastel dppustel;

4.8. talituse juhataja poolt antud muude iilesannete tditmine.
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S. VASTUTUS
Demineerimiskeskuse peaspetsialist:

5.1.  vastavalt kehtivale korrale vastutab talituse juhataja poolt antud iilesannete ja kohuste tditmise
eest;

5.2.  vastutab oma teenistuskohustuste digeaegse ja nouetekohase tditmise eest;

5.3.  vastutab tema poolt esitatud informatsiooni digsuse eest;

5.4.  vastutab asutusesiseseks kasutamiseks ettenidhtud ametialase informatsiooni saladuses
hoidmise eest;

5.5.  vastutab oma kisutusse antud materiaalsete vahendite sdilitamise eest ning tagab nende
korrashoiu.

6. OIGUSED

Demineerimiskeskuse peaspetsialistil on digus:

6.1. esindada Piidsteametit oma vastutusala iilesannete tditmisel;

6.2.  saada teenistusiilesannete tditmiseks Péadsteameti struktuuriiiksustelt ja Paédsteameti
valitsemisalas olevatelt asutustelt vajalikku informatsiooni, selgitusi ning dokumente;

6.3.  saada ametiiilesannete tditmiseks tehnilist ja juriidilist abi;

6.4. saada teenistuseks vajalikku ametialast taiendkoolitust;

6.5. esindada Pdidsteametit ametkondadevahelistes komisjonides ja toogruppides vastavalt talituse
juhatajalt saadud volitustele;

6.6.  saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke todvahendeid ning kasutada Pédédsteameti vara ja
vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;

6.7.  keelduda iilesannete tditmisest, milleks puudub viljadpe;

6.8.  keelduda ebaseaduslike korralduste ning iilesannete tditmisest.

7. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

7.1.  keskharidus, eelistatavalt korgharidus;

7.2.  eelnev tookogemus avalikus teenistuses;

7.3.  Piisteameti demineerimiskursuse ldbimine;

7.4.  arvuti, s.h. teksti- ja tabeltootluse programmide ja andmekogude kasutamisoskus;

7.5.  eesti keele oskust korgtasemel;

7.6.  kahe voorkeele oskus kones;

7.7.  asutuse ja oma toovaldkonda puudutavate digusaktide tundmine;

7.8.  head suhtlemisoskus ja pingetaluvus, usaldusviirne, kohusetundlik, otsustus- ja

vastutusvoimeline, analiiiisi- ja algatusvOime.

8. ERINOUDED

8.1.

tuletdrje- ja padstetodtaja tervisenduded 2 grupi tootajale.

Ametijuhendiga tutvunud

/allkiri/
Margus Kurvits . Koosk®dlastatud: Arno Pugonen
/nimi/ demineerimiskeskuse juhataja

/kuupdev/



