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KINNITAN

/allkiri/
Alo Tammsalu
peadirektori asetditja

29.11.2007.a.
Piidsteameti demineerimiskeskuse arendus- ja tehnikatalituse
peaspetsialist — Idhkematerjalilao juhataja
AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksuse nimetus: demineerimiskeskus / arendus- ja tehnikatalitus;
1.2. ametikoha nimetus: peaspetsialist-ldhkematerjalilao juhataja;
1.3. ametisse nimetamine: nimetab peadirektor;
1.4. teenistuskoha asukoht: Raua tdanav 2, Tallinn;
1.5. kellele allub: allub vahetult arendus- ja tehnikatalituse juhatajale;
1.6. asendamine: peaspetsialisti draolekul asendab teda teine arendus- ja
tehnikatalituse peaspetsialist.

2. AMETIKOHA POHIEESMARK
Ametikoha eesmirk on Padsteameti (edaspidi amet) demineerimiskeskuse I6hkematerjali hoidmine
ja todohutuse kontroll.

3. JUHINDUB

3.1.

3.2
3.3.
3.4.

ameti pohimairusest, demineerimiskeskuse pohiméirusest, sisekorraeeskirjadest, asjaajamise
korrast ning teistest ameti todd reguleerivatest digusaktidest;

kdesolevast ametijuhendist;

demineerimisalastest digusaktidest;

avaliku teenistuse seadusest.

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

4.1.
4.2.
4.3.
4.4.
4.5.
4.6.
4.7.
4.8.

l6hkematerjalide hoiustamine ja selle litkumise iile arvestuse pidamine;
I6hkematerjali ja laskemoona kiitlemise kontroll;

osalemine demineerimisalaste digusaktide viljatdotamisel;

tooohutuse nduete tditmise kontroll demineerimistoodel;

osalemine demineerimiskomisjonide td0s;

osalemine teenistuskoerte atesteerimise komisjonis;

muude talituse juhataja poolt andud iilesannete tditmine;

valmisolek todtada véljaspool ettendhtud téoaega.

S. VASTUTUS

5.1.

5.2
5.3.

vastavalt kehtivale korrale vastutab talituse juhataja poolt antud iilesannete ja kohuste
tditmise eest;

vastutab oma teenistuskohustuste digeaegse ja nduetekohase tditmise eest;

vastutab tema poolt esitatud informatsiooni digsuse eest;
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5.4. vastutab asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud ametialase informatsiooni saladuses
hoidmise eest;
5.5. vastutab oma kisutusse antud materiaalsete vahendite sdilitamise eest ning tagab nende
korrashoiu.
6. OIGUSED
6.1. esindada ametit oma vastutusala iilesannete tditmisel;
6.2. saada teenistusiilesannete tditmiseks ameti struktuuriiiksustelt ja  ameti valitsemisalas
olevatelt asutustelt vajalikku informatsiooni, selgitusi ning dokumente;
6.3. saada ametiiilesannete tditmiseks tehnilist ja juriidilist abi;
6.4. saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;
6.5. esindada ametit ametkondadevahelistes komisjonides ja toogruppides vastavalt talituse
juhatajalt saadud volitustele;
6.6. saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning kasutada ameti vara ja
vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;
6.7. keelduda iilesannete tditmisest, milleks puudub viljadpe;
6.8. keelduda ebaseaduslike korralduste ning iilesannete tditmisest.

7. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

7.1.
7.2.
7.3.
7.4.
7.5.
7.6.
7.7.
7.8.

keskharidus, eelistatult kdrgharidus;

eelnev tookogemus avalikus teenistuses;

Piidsteameti demineerimiskursuse ldbimine;

arvuti, s.h. teksti- ja tabelto6tluse programmide ja andmekogude kasutamisoskus;

eesti keele oskust korgtasemel,

iithe voorkeele oskust kones;

asutuse ja oma toovaldkonda puudutavate digusaktide tundmine;

head suhtlemisoskus ja pingetaluvus, usaldusvidirne, kohusetundlik, otsustus- ja
vastutusvoimeline, analiiiisi- ja algatusvdime.

Ametijuhendiga tutvunud

Kooskdlastatud:
lallkiri/ Arno Pugonen
Mati Mullas demineerimiskeskuse juhataja

/mimi/

/kuupdev/



