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Padsteameti kriisireguleerimise osakonna planeerimise- ja analiiiisi talituse peaspetsialisti
AMETIJUHEND

1. ULDOSA

I.1. Struktuuritiksuse nimetus: kriisireguieerimise osakonna planeerimise- ja analiiiisi talitus

1.2. ametikoha nimetus: peaspetsialist;

1.3. ametisse nimetamine: nimetab peadirektor;

1.4. teenistuskoha asukoht: Erika tdnav 3, Tallinn;

1.5. kellele allub: talituse juhatajale;

1.6, alluvad: alluvaid ei ole;

1.7. asendamine: asendab teisi peaspetsialiste oma pédevuse piires voi
kriisireguleerimise osakonna juhatajat ja planeerimise- ja
analiliisi talituse juhatajat vastavalt osakonna pShimééruses
satestatud korrale.

2. AMETIKOHA POHIEESMARK

Kriisireguleerimise osakonna plancerimise- ja analiiiisi talituse peaspetsialisti (edaspidi ka
kriisireguleerimise ~ osakonna  peaspetsialisti)  ametikoha  eesmiark on  korraldada
kriisireguleerimisalast t66d kemikaaliohutuse valdkonnas péistealal, paisteasutuste, maavalitsuste ja
kohalike omavalitsuste ndustamine nendes kiisimustes ning rahvusvahelise kriisireguleerimisega
seotud {ilesannete tditmine.

3. JUHINDUB

3.1.  Palisteameti pShimadrusest, kriisireguleerimise osakonna pshimigrusest, sisekorra
eeskirjadest, asjaajamise korrast ning teistest Pédsteameti t66d reguleerivatest Sigusaktidest;

3.2,  kiesolevast ametijuhendist;

3.3.  avaliku teenistuse seadusest.

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

4.1, Kriisireguleerimisalane ja kemikaaliohutuse alane tegevus paistealal;
4.2.  Pédsteasutuste ndustamine kemikaaliohutuse valdkonnas;
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43.  Suurdnnetuse ohuga ettevdtetelt kemikaaliseadusega ndutavate dokumentide menetlemine,
hindamine ja haldamine ning suurdnnetuse ohuga ettevdotete loetelu pidamine;

4.4.  Maavalitsuste ja kohalike omavalitsuste ndustamine kriisireguleerimisplaanide
viéljatdotamisel ja riskianaliiliside koostamisel;

4.5.  Kriisireguleerimisalaste koolituste ja Gppuste korraldamine;

4.6. Rahvusvahelise koostdd ning rahvusvaheliste programmide ja projektide raames korraldatava
kriisireguleerimisalase t56 korraldamine;

4.7.  Osalemine kriisireguleerimisalaste riiklike positsioonide kujundamisel;

4.8.  Osalemine kriisireguleerimisalastes koostodprojektides;

4.9.  Hadaolukorraks valmisoleku (kriisireguleerimise) alase jarelevalve teostamine ning
ettepaneckute tegemine hiidaolukordade prognoosimiseks ja ennetamiseks.

5. VASTUTUS

Kriisireguleerimise osakonna peaspetsialist:

5.1.  wvastavalt kehtivale korrale vastutab osakonna ja talituse juhataja poolt antud tilesannete ja
kohuste tditmise eest;

5.2.  kohustub abistama oma tegevusvaldkonda puutuvate kiisimuste lahendamisel teisi
Piisteameti ametnikke ning teeb nendega koostsod,

5.3.  kohustub tegema oma ametikoha pddevuse piirides koostd6d ameti teiste osakondadega ja
teiste riigiasutustega;

5.4.  vastutab oma teenistuskohustuste digeaegse ja nduetekohase taitmise eest;

5.5.  wvastutab tema poolt esitatud informatsiooni digsuse eest;

5.6.  vastutab asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud ametialase informatsiooni saladuses
hoidmise cest;

5.7.  vastutab oma kisutusse antud materiaalsete vahendite sdilitamise eest ning tagab nende
korrashoiu;

5.8.  vajadusel kohustatud tditma ka neid iihekordseid iilesandeid ja kohustusi, mis ei ole madratud

kiesoleva ametijuhendiga;

6. OIGUSED

Kriisireguleerimise osakonna peaspetsialistil on digus:

6.1.
6.2.

6.3.
6.4.
6.5.
6.6.
6.7.

6.8.
6.9.

esindada Pdisteametit oma vastutusala filesannete t3itmisel;

saada teenistusiilesannete tditmiscks Péfisteameti struktuuritiksustelt ja Padsteameti
valitsemisalas olevatelt asutustelt vajalikku informatsiooni, selgitusi ning dokumente;
saada ametitilesannete tditmiscks tehnilist ja juriidilist abi;

saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

esindada Pédisteametit ametkondadevahelistes komisjonides ja t66gruppides vastavalt
osakonna juhataja poolt saadud volitustele;

saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke té6vahendeid ning kasutada Padsteameti vara ja
vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;

saada kasutusse jirgmised todvahendid — arvuti ja lavatelefon, kasutada valveautot
té6alasteks sditudeks kooskélastatult osakonna juhatajaga ning véimalusel t66 mobiiltelefon;
saada ja kanda vorminietust vastavalt sitestatud korrale;

keelduda ebaseaduslike korralduste ning {ilesannete tditmisest.
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7. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

7.1, korgharidus;

7.2.  eelnev tookogemus avalikus teenistuses;

7.3.  arvuti, s.h. teksti- ja tabelt§6tluse programmide ja andmekogude kasutamisoskus;

7.4.  eesti keele oskust kdrgtasemel;

7.5.  lhe vBorkeele oskust kdnes (ja kirjas);

7.6.  asutuse ja oma tédvaldkonda puudutavate digusaktide tundmine;

7.7.  head suhtlemisoskus ja pingetaluvus, usaldusviirne, kohusetundlik, otsustus- ja
vastutusvSimeline, analiiiisi- ja algatusvdime.

8. ERINOUDED

8.1.  Riigisaladuse ligipadsu kélblikkus.

i " Jaan Tross
kriisireguleerimise osakonna juhataja
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