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1. ÜLDOSA 

1.1. Struktuuriüksuse nimetus:  tuleohutusjärelevalve osakond;  

1.2. ametikoha nimetus: tulekahjude menetluse ja analüüsi juht; 

1.3. ametisse nimetamine: nimetab peadirektor; 

1.4. teenistuskoha asukoht: Raua tänav 2, Tallinn; 

1.5. alluvus: tuleohutusjärelevalve osakonna juhatajale; 

1.6. asendamine: tulekahjude menetluse ja analüüsi juhi äraolekul asendab teda 

osakonnajuhataja poolt määratud teenistuja. 

 

2. AMETIKOHA EESMÄRK 
Tuleohutusjärelevalve osakonna tulekahjude menetluse ja analüüsi juhi ametikoha põhieesmärgiks on 

tulekahjude uurimise (kriminaal- ja väärteomenetluse) ning tulekahjude arvestuse ja analüüsi valdkonna töö 

koordineerimine ning vastavate õigustloovate aktide eelnõude väljatöötamine.   

 
3. JUHINDUB 
3.1.   Päästeameti põhimäärusest, tuleohutusjärelevalve osakonna põhimäärusest, sisekorraeeskirjadest, 

asjaajamise korrast ning teistest  Päästeameti tööd reguleerivatest õigusaktidest; 

3.2.    käesolevast ametijuhendist; 

3.3.   avaliku teenistuse seadusest.  

 
4. TEENISTUSKOHUSTUSED 
4.1. Päästekeskuste menetlusbüroode töö koordinatsioon, nõupidamiste korraldamine ja juhtimine; 

4.2. töötab välja ja täiendab menetlusvalve üldpõhimõtted ja alused ning jälgib nende täitmist 

päästekeskuste poolt; 

4.3. tulekahjude menetlusvaldkonna õigusaktide ja normide välja töötamine, teiste tuleohutusjärelevalve 

valdkonna õigustloovate aktide väljatöötamises osalemine; 

4.4. päästealal tekkinud tulekahjude uurimisvaldkonna vaidlusküsimuste lahendamine;  

4.5. päästekeskuste menetlusbüroo töötajate väljaõppe ja täiendkoolituse õppeprogrammide 

väljatöötamisel ja täitmisel osalemine ning õppeprogrammide kooskõlastamine 

tuleohutusjärelevalve planeerimise- ja analüüsi talituse juhatajaga;  



 

 

 

4.6. Päästeametile esitatud tulekahjude uurimisvaldkonda puudutavatele järelpärimistele vastamine või 

vastamise koordineerimine; 

4.7. muude ametisiseste või ametkonnaväliste töögruppide töös osalemine vastavalt peadirektorilt,  

peadirektori asetäitjatelt või osakonnajuhatajalt saadud volitustele; 

4.8. peadirektori, peadirektori asetäitja ja tuleohutusjärelevalve osakonna juhataja poolt muude 

ametijuhendist mittetulenevate tööülesannete täitmine; 

4.9. peadirektori ning peadirektori asetäitja poolt saadud tööülesandest esimesel võimalusel osakonna 

juhataja informeerimine. 

4.10. valmisolek töötada väljaspool ettenähtud tööaega.  

 
5. VASTUTUS 
Tuleohutusjärelevalve osakonna tulekahjude menetluse ja analüüsi juht:  

5.1. vastavalt kehtivale korrale vastutab osakonnajuhataja poolt antud ülesannete ja kohuste täitmise eest; 

5.2. kohustub abistama oma tegevusvaldkonda puutuvate küsimuste lahendamisel teisi Päästeameti 

ametnikke ning teeb nendega koostööd; 

5.3. kohustub tegema oma ametikoha pädevuse piirides koostööd ameti teiste osakondadega ja teiste 

riigiasutustega; 

5.4. vastutab oma teenistuskohustuste õigeaegse ja nõuetekohase täitmise eest; 

5.5. vastutab tema poolt esitatud informatsiooni õigsuse eest;  

5.6. vastutab asutusesiseseks kasutamiseks ettenähtud ametialase informatsiooni saladuses hoidmise eest; 

5.7. vastutab oma käsutusse antud materiaalsete vahendite säilitamise eest ning tagab nende korrashoiu; 

5.8. vajadusel kohustatud täitma ka neid ühekordseid ülesandeid ja kohustusi, mis ei ole määratud 

käesoleva ametijuhendiga. 

 
6. ÕIGUSED 
Tuleohutusjärelevalve osakonna tulekahjude menetluse ja analüüsi juhil on õigus: 

6.1. esindada Päästeametit oma vastutusala ülesannete täitmisel; 

6.2. saada teenistusülesannete täitmiseks Päästeameti struktuuriüksustelt ja  Päästeameti valitsemisalas 

olevatelt asutustelt vajalikku informatsiooni, selgitusi ning dokumente; 

6.3. saada ametiülesannete täitmiseks tehnilist ja juriidilist abi; 

6.4. saada teenistuseks vajalikku ametialast täiendkoolitust; 

6.5. esindada Päästeametit  ametkondadevahelistes komisjonides ja töögruppides vastavalt 

osakonnajuhatajalt saadud volitustele; 

6.6. saada oma ülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid ning kasutada Päästeameti vara ja 

vahendeid vastavalt kehtestatud korrale; 

6.7. keelduda ebaseaduslike korralduste ning ülesannete täitmisest. 



 

7. AMETIKOHALE ESITATAVAD PÕHINÕUDED 
7.1. kõrgharidus; 

7.2. eelnev töökogemus avalikus teenistuses vähemalt üks aasta; 

7.3. arvuti, s.h. teksti- ja tabeltöötluse programmide  ja andmekogude kasutamisoskus; 

7.4. eesti keele oskust kõrgtasemel; 

7.5. ühe võõrkeele oskust kõnes ja kirjas; 

7.6. asutuse ja oma töövaldkonda puudutavate õigusaktide tundmine; 

7.7. hea suhtlemisoskus ja pingetaluvus, usaldusväärsus, kohusetundlikkus, otsustus- ja 

vastutusvõimelisus, analüüsi- ja algatusvõimeline. 
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