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AMETIJUHEND
1. ULDOSA
1.1. Struktuuriiiksuse nimetus: tuleohutusjirelevalve osakond;
1.2. ametikoha nimetus: tulekahjude menetluse ja analiiiisi juht;
1.3. ametisse nimetamine: nimetab peadirektor;
1.4. teenistuskoha asukoht: Raua tdanav 2, Tallinn;
1.5. alluvus: tuleohutusjirelevalve osakonna juhatajale;
1.6. asendamine: tulekahjude menetluse ja analiilisi juhi &draolekul asendab teda
osakonnajuhataja poolt méératud teenistuja.

2. AMETIKOHA EESMARK

Tuleohutusjarelevalve osakonna tulekahjude menetluse ja analiilisi juhi ametikoha pohieesmirgiks on
tulekahjude uurimise (kriminaal- ja vddrteomenetluse) ning tulekahjude arvestuse ja analiiiisi valdkonna t66
koordineerimine ning vastavate digustloovate aktide eelndude viljatodtamine.

3. JUHINDUB

3.1. Paidsteameti pohiméairusest, tuleohutusjédrelevalve osakonna pohimiirusest, sisekorraeeskirjadest,
asjaajamise korrast ning teistest Pédidsteameti t60d reguleerivatest digusaktidest;

3.2.  kiesolevast ametijuhendist;

3.3.  avaliku teenistuse seadusest.

4. TEENISTUSKOHUSTUSED

4.1.  Paistekeskuste menetlusbiiroode t66 koordinatsioon, ndupidamiste korraldamine ja juhtimine;

4.2. tootab vilja ja tdiendab menetlusvalve iildpohimodtted ja alused ning jdlgib nende tditmist
paistekeskuste poolt;

4.3.  tulekahjude menetlusvaldkonna digusaktide ja normide vélja téotamine, teiste tuleohutusjirelevalve
valdkonna digustloovate aktide viljatéotamises osalemine;

4.4. piistealal tekkinud tulekahjude uurimisvaldkonna vaidluskiisimuste lahendamine;

4.5. pidistekeskuste menetlusbiiroo tootajate  véljadppe ja tdiendkoolituse Oppeprogrammide

viljatootamisel ~ ja  tditmisel  osalemine  ning  Oppeprogrammide  kooskolastamine
tuleohutusjirelevalve planeerimise- ja analiiiisi talituse juhatajaga;




4.6.

Paasteametile esitatud tulekahjude uurimisvaldkonda puudutavatele jéarelparimistele vastamine voi
vastamise koordineerimine;

47. muude ametisiseste vOi ametkonnaviliste toogruppide to0s osalemine vastavalt peadirektorilt,
peadirektori asetditjatelt voi osakonnajuhatajalt saadud volitustele;

4.8. peadirektori, peadirektori asetditja ja tuleohutusjarelevalve osakonna juhataja poolt muude
ametijuhendist mittetulenevate toodiilesannete tditmine;

4.9.  peadirektori ning peadirektori asetditja poolt saadud tooiilesandest esimesel vdimalusel osakonna
juhataja informeerimine.

4.10. valmisolek to6tada véljaspool ettendhtud tooaega.

5. VASTUTUS

Tuleohutusjérelevalve osakonna tulekahjude menetluse ja analiiiisi juht:

5.1.  vastavalt kehtivale korrale vastutab osakonnajuhataja poolt antud iilesannete ja kohuste tditmise eest;

5.2. kohustub abistama oma tegevusvaldkonda puutuvate kiisimuste lahendamisel teisi Péddsteameti
ametnikke ning teeb nendega koost6od;

5.3.  kohustub tegema oma ametikoha piddevuse piirides koostood ameti teiste osakondadega ja teiste
riigiasutustega;

5.4.  vastutab oma teenistuskohustuste digeaegse ja nduetekohase tditmise eest;

5.5.  vastutab tema poolt esitatud informatsiooni digsuse eest;

5.6.  vastutab asutusesiseseks kasutamiseks ettendhtud ametialase informatsiooni saladuses hoidmise eest;

5.7.  vastutab oma kisutusse antud materiaalsete vahendite sédilitamise eest ning tagab nende korrashoiu;

5.8.  vajadusel kohustatud tditma ka neid iihekordseid iilesandeid ja kohustusi, mis ei ole méiératud
kdesoleva ametijuhendiga.

6. OIGUSED

Tuleohutusjérelevalve osakonna tulekahjude menetluse ja analiiiisi juhil on digus:

6.1. esindada Paisteametit oma vastutusala iilesannete tditmisel;

6.2.  saada teenistusiilesannete tditmiseks Péddsteameti struktuuriiiksustelt ja Pédédsteameti valitsemisalas
olevatelt asutustelt vajalikku informatsiooni, selgitusi ning dokumente;

6.3. saada ametiiilesannete tditmiseks tehnilist ja juriidilist abi;

6.4.  saada teenistuseks vajalikku ametialast tdiendkoolitust;

6.5. esindada Pidsteametit ametkondadevahelistes komisjonides ja toogruppides vastavalt
osakonnajuhatajalt saadud volitustele;

6.6. saada oma iilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ning kasutada Péddsteameti vara ja
vahendeid vastavalt kehtestatud korrale;

6.7.  keelduda ebaseaduslike korralduste ning iilesannete tditmisest.



7. AMETIKOHALE ESITATAVAD POHINOUDED

7.1.  korgharidus;

7.2.  eelnev tookogemus avalikus teenistuses vihemalt iiks aasta;

7.3.  arvuti, s.h. teksti- ja tabeltootluse programmide ja andmekogude kasutamisoskus;

7.4.  eesti keele oskust korgtasemel;

7.5.  ihe voorkeele oskust kones ja kirjas;

7.6.  asutuse ja oma toovaldkonda puudutavate digusaktide tundmine;

7.77. hea suhtlemisoskus ja pingetaluvus, usaldusvidirsus, kohusetundlikkus,
vastutusvoimelisus, analiiiisi- ja algatusvdoimeline.
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